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Felhasználók létrehozása:  
Társasházkezelőknek: Felhasználó létrehozása a társasházkezelők / közös 
képviselők / könyvelők / számvizsgálók részéről a következő linken keresztül 
lehetséges: https://portal.homego.hu/?demo=true  

Lakóknak: Felhasználó létrehozása a lakók részéről a következő linken keresztül 
lehetséges: https://portal.homego.hu/  

 

 

Társasházkezelők / Közös képviselők / Könyvelők / 
Számvizsgálók beállítása a HomeGo alkalmazásban:  
Az itt leírt sorrend javasolt ahhoz, hogy maximálisan ki lehessen használni a HomeGo 
által nyújtott lehetőségeket és a mindennapokban zökkenőmentesen használhassa az 
alkalmazást.  

 

 

Beállítások:  
Ki kell választani a társasházat a legördülő listából, ezután a Beállítások gombra kell 
nyomni és azon belül az Általános beállítások gombra kell kattintani. Ebben a rövid és 
átlátható beállítások részben meg kell minden adatot adni és be kell állítani az 
alkalmazás használata előtt.  

https://portal.homego.hu/?demo=true
https://portal.homego.hu/


 

 

 

Albetétek beállítása:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Albetétek 

Két módja van ennek:  

1. Letöltjük az Excel mintát, kitöltjük és feltöltjük az alkalmazásba:  

 

 

 

 



2. Manuálisan felvisszük az albetét adatokat és az óraállásokat:  

 

 

 

 

Albetét csoportjainak beállítása:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Albetétek csoportjainak beállítása 

Itt be lehet állítani különböző csoportokat a társasházon belül, amit fel lehet használni 
az előírásoknál. Pl. vízórát mérő lakók 

 

 

Hátralékok:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Albetétek csoportjainak beállítása 

Ebben a menüben be lehet állítani, hogy melyik lakónak mennyi a kintlévősége. Ki kell 
választani fent az adott időszakot és + mezőre kattintani (általában a kezdési hónap 
előtti időszak van feltűntetve, a lenti példánkban Január a kezdő hónapunk és December 
így az előző időszak.  



FONTONS: ezt csak az elején lehet beállítani, miután az első hónap le van zárva, 
utána már nem lehet ezt beállítani. 

 

 

 

Partnerek:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Partnerek 

Itt be lehet állítani a társasház partnereit, és meg lehet adni az adószámukat is.  

 

 

Lakói hozzáférés kezelése:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Lakói hozzáférés kezelése 

Itt két módja van a hozzáférés megadásának a lakók felé:  

1. Megkérjük a lakókat, hogy készítsenek egy felhasználók saját maguknak ezen a 
linken keresztül: https://portal.homego.hu/ - a Fiók létrehozása alatt és miután 

https://portal.homego.hu/


ez megvan, elküldik nekik a Lakós kód-ot ami be van keretezve példaként 
(mindenkinek egyedi kódja van) 
Ezt fogja látni a lakó, és ide kell beírja a kapott kódot (minden kód egyedi és egy 
albetéthez kapcsolható): 

 

2. Lakót manuálisan hozzá lehet adni, ahogy a lenti példában a jobboldalsó részen 
látható és a következőket lehet megadni: E-mail / Keresztnév / Vezetéknév / 
Telefonszámok. Ezután a lakó fog kapni egy e-mail értesítést, és be tud lépni a 
rendszerbe és csak az ő rá eső részeket fogja tudni látni, amit a későbbiekben 
bemutatunk.  

 

 

Előírások:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Előírások 

Itt be lehet állítani a havi előírásokat. Ki lehet választani különböző típusokat (pl. vízdíj / 
közös költség, stb.) és csoportokat (pl. a Beállítás / Albetétek csoportjainak beállítása 
alatt beállítható csoportok). Lehet kézi beállítás is, valamint teljes értéket be lehet írni, és 
azt szétosztja a megadott paraméter alapján.  



 

 

 

Mérőórák: 
Itt be lehet állítani és megadni az aktuális hónapban lévő óraállásokat.  

Két különböző módon lehet beállítani az óraállásokat:  

1. Az alábbi útvonal alapján elérhető: Kiválasztjuk a társasházat / Mérőórák / 
Mérőórák hozzáadása / Excel mintát letöltünk és kitöltünk / Fájl importálása   

 

 



2. Az Albetétek beállításánál is egyesével meg lehet adni az albetétekhez 
hozzárendelve. Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Albetétek / Mérők 
lenyíló menü jobboldalt 

 

 

Mérőórák állásának frissítése (havi szinten):  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Mérőórák / Óraállások épületének kiválasztása / 
Abban a külön megnyilt ablakban kell ezeket az értékeket megadni, vagy csak jóváhagyni 
(amit a lakók írtak be a lakófelületen).  

 

A lakó is megadhatja a saját felületén az óraállást, amit lehet látni ezen a 
társasházkezelői felületen. Erre a lakófelületes részen fogunk bővebben kitérni.   

 

 



 

Meg lehet nézni egyesével, albetétenként a mérőórák előzményeit. Útvonal: Társasház 
kiválasztása / Mőrórák / Válassza ki azt a lakást, amelynek óraállás adatait szeretné 
megtekinteni a fogyasztás történetével kapcsolatban:  

 

 

 

Számlák:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Számlák / Ezen belül ki lehet választani a jogcímeket, 
partnereket, bevételeket / kiadásokat, összeget, csatolható számlákat. 

 



 

Hónap lezárása (lezárt időszakok):  
Útvonal: Társasház kiválasztása / (Aktuális) Hónap lezárása 

Itt tudjuk lezárni az adott időszakot, és az aktuális dátumot jelöli baloldalt lent a 
rendszer. Figyelem, hogy csak akkor tudjuk lezárni a hónapot, ha a mérőórákat 
frissítettük és jóváhagytuk a Mérőóráknál lehet megadni – Útvonal: Társasház 
kiválasztása / Mérőórák / Óraállások épületének kiválasztása / Abban a külön megnyilt 
ablakban kell ezeket az értékeket megadni, vagy csak jóváhagyni (amit a lakók írtak be a 
lakófelületen).  

Amikor le van zárva egy hónap (időszak), akkor 24 óra múlva a lakók megkapják e-
mailben az értesítést, és megnézhetik a saját profiljuk alatt az Egyenlegüket / 
Mérőóraállásukat / Előzményeket / Értesítéseket.  

 

 

Amennyiben véletlenül le lett zárva egy hónap, és a Hónap lezárása gomb megnyomása 
után nem módosított semmi más értéket sehol az alkalmazásban, akkor az előző 
hónapot meg lehet újra nyitni. Útvonal: Társasház kiválasztása / Beállítások / Általános 
beállítások / Nyisd meg az előző hónapot újra. 

 

 



 

 

Bevételek / Kiadások:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Bevételek/Kiadások 

Ebben a részben egy csomó mindent el lehet végezni és holisztikusan át lehet látni a 
társasház pénzügyeit és kasszanyilvántartását a múltbeli események alapján.  

Nagyon egyszerűen ki lehet választani az adott lakót, aki tartozik, és be lehet állítani, 
hogy részösszeget vagy teljes összeget fizet ki, és nyugtát is ki lehet nyomtatni. 
Sztornózni is lehet, ha a piros kuka icont megnyomja az Elvégzett műveletek alatt.   

Ugyanakkor itt lehet pénzeket mozgatni egyik tárcából a másikba  / Ki lehet választani, 
hogy melyik tárcából megy ki / érkezik be az összeg / A sok tranzakció típus közül ki lehet 
választani egyet, amivel épp dolgozni szeretne.  

 

 

 

A Kasszanyilvántartásban, ami az oldal alján van egy csomó lehetőség van áttekinteni 
időszakokat, és lehet látni a kezdeti egyenleget és a kiadásokat / bevételeket is.  

 



 

Naplófőkönyv:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Naplófőkönyv 

Itt meg lehet nézni az aktuális évben a naplófőkönyvet (forgalom rovatonként), mert 
minden operáció a Bevételek / Kiadásban és a jogcímek alkalmazásában kihatással 
vannak ennek a Naplófőkönyvben található értékek alakulásának. Itt minden 
automatizáltan megjelenik és frissül, mert a kiválasztott jogcímek már be vannak 
paraméterezve és nem kell azokhoz manuálisan hozzányúlni.  

 

 

 

 

 

 

Értesítések:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Értesítések 

Itt értesítéseket lehet hozzáadni és üzenni a lakók felé. Ugyanakkor fontos 
dokumentumokat is hozzá lehet csatolni az értesítésekhez (pl. SZMSZ, Biztosítási 
kötvény, Ajánlatok, Határozatok, stb.).  

 

 

Ugyanakkor vannak különböző kategóriák, ami szerint meg lehet határozni, hogy ki kapja 
meg az értesítést a lakók közül (pl. akinek több lépcsőháza van, ki lehet választani a 
lépcsőházat / vagy ha nem fizették ki a lakók a közös költséget, nekik mehet csak levél / 
vagy ha nem jelentették még le az óraállásukat, akkor nekik is megy egy értesítés, stb.)  



 

 

Teendők:  
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral 

Itt meg lehet adni egy teendőt a lenti példa alapján a Hozzáad gombra kattintva. Meg 
lehet jelölni a Felelőst is és a Befejezés Dátumát is. 

 

 

Ahhoz, hogy egyik állapotból egy másikba kerüljön a jegy (Nyitott / Folyamatban / Lezárt 
/ Törölt) a sor elején található pipára kell rákattintani és átviszi a következő állapotba a 
jegyet.  

 



 

 

 

Ahhoz, hogy szűrni lehessen a Szűrők gombra jobboldalt fent rá kell kattintani és ki lehet 
választani a szűrési lehetőségek közül az egyiket.  

 

 

 

Jelentések (reportok / beszámolók):  

Alap kiosztott / beszedett:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Jelentések / Alap kiosztott / beszedett 

Itt meg lehet nézni (és ki lehet nyomtatni), hogy a lakók közül ki mennyit fizetett be és 
mennyi tartozásuk van az épp aktuális állapot, dátum alapján.  

 

 

 



 

Számlanyilvántartás:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Jelentések / Számlanyilvántartás 

Itt ki lehet választani, hogy egy adott partnernek egy adott időszakban mennyit fizetett ki 
a társasház, és mennyi kiegyenlítettlen összeg van még hátra.  

 

 

 

Jelenléti ív:  
Útvonal: Társasház kiválasztása / Jelentések / Jelenléti ív 

Itt ki lehet választani a jelenléti ívet, időszakot is ki lehet választani, és ezt is mint sok 
más fontos reportot ki lehet nyomtatni és fel lehet használni a közgyűléseken.  

 

 

 



 

 

Lakók beállítása a HomeGo alkalmazásban:  

Albetétek: 
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Albetétek 

Itt be lehet írni azt a kódot amit a közös képviselője / társasházkezelője ad meg (pl. a 
kapott kód így ilyen formátumban kell, hogy kinézzen: 79ab1fdcd68d6 – minden kód 
egyedi). 

 

 

 

 

 

 

Értesítések: 
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Értesítések 

Itt meg lehet nézni minden olyan értesítést, amit a közös képviselő / társasházkezelő 
megoszt a lakókkal. Csatolmányokat is meg lehet nyitni.  



 

 

Folyószámla:  
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Folyószámla 

Itt meg tudja nézni a lakó egy szép grafikonon és tételesen lebontva, hogy mi az aktuális 
hónapban a havi költség.  

 

 

 

Folyószámla előzmények:  
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Folyószámla 

Itt meg tudja nézni a lakó, egy bizonyos időszakra rászűrve, hogy mennyit fizetett be és 
mennyi a tartozása a társasház felé.  



 

 

 

Mérőórák:  
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Mérőórák 

Itt meg lehet nézni a Mérőórákat, amik a lakókhoz vannak rendelve, és a lakók itt 
megadhatják az óraállásokat.  

 

 

 

 

Mérőóra fogyasztás: 
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 2 sorral: Albetétek / Mérőóra 
fogyasztás 

Itt meg lehet nézni a mérőóra fogyasztásokat az elmúlt időszakban, rá lehet szűrni a kívánt 
időszakra, és azt ki is lehet nyomtatni.  



 

 

 

Profil szerkesztése:  
Útvonal: Baloldalt a fenti menüben a HomeGo logó alatt 1 sorral 

Itt meg lehet változtatni az általános információkat / az e-mail értesítéseket lehet 
szabályozni / Fiókkal kapcsolatos műveleteket lehet végrehajtani (jelszó változtatás, E-
mail megváltoztatása, teljes kijelentkezés, fiók törlése).  

 

 


